17. Sao lục (cấp bản sao) văn bản công chứng 
17.1. Thành phần hồ sơ
- Phiếu yêu cầu công chứng;
- Đối với tổ chức, cá nhân: Phải có giấy tờ tùy thân của cá nhân và giấy tờ tùy thân của người đại diện tổ chức là các bên tham gia hợp đồng, giao dịch và người có quyền và nghĩa vụ liên quan đến hợp đồng, giao dịch đã được công chứng. 
- Đối với cơ quan nhà nước có thẩm quyền: Phải có văn bản yêu cầu về việc cung cấp hồ sơ công chứng phục vụ cho việc giám sát, kiểm tra, thanh tra, điều tra, truy tố, xét xử, thi hành án liên quan đến việc đã công chứng (Việc đối chiếu bản sao văn bản công chứng với bản chính chỉ được thực hiện tại tổ chức hành nghề công chứng nơi đang lưu trữ hồ sơ công chứng). 
17.2. Thời hạn giải quyết
- Vụ việc đơn giản không quá 01 (một) ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 
- Vụ việc phức tạp (hồ sơ lưu trữ lâu năm, cần thời gian để sao lục) thì thời hạn giải quyết không quá 03 (ba) ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
